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1 Общие положения

1.1 Н астоящ ая И н струкци я разработана в соответствии  с требованиям и по 
вопросам  обеспечения ком плексной безопасности  образовательны х 
учреж дений, и оп ределяет организацию  и порядок осущ ествления 
пропускного и вн утриобъектового  реж им ов в М БО У  Д О  Д Ю СШ  № 7 (далее 
- учреж дение) в целях  обеспечения общ ественной  безоп асн ости , преду
преж дения возм ож ны х террори сти ческих , экстрем и стски х  акций и других 
противоправны х проявлений  в отнош ении обучаю щ ихся (воспи танн иков), 
педагогических работников  и техн ического  персонала образовательного  
учреж дения.
1.2 Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) 
учащихся (воспитанников), сотрудников и посетителей в здание 
образовательной организации, въезда (выезда) транспортных средств на тер
риторию образовательной организации, вноса (выноса) материальных 
ценностей, исклю чаю щ их несанкционированное проникновение граждан, 
транспортных средств и посторонних предметов на территорию  и в здание обра
зовательной организации.
1.3 Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения 
мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящ имися на территории и в



здании образовательной организации, в соответствии с требованиями 
внутреннего распорядка и пожарной безопасности.
1.4 Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагаются 
на должностное лицо образовательной организации, на которое в соответствии с 
приказом руководителя образовательной организации возложена 
ответственность за безопасность, а его непосредственное выполнение —  на 
охранников охранной организации (работников по обеспечению  охраны 
образовательных организаций), осуществляющ их охранные функции в М БОУ 
ДО ДЮ СШ  №7.

При неооходимос '1 и в целях организации и контроля за соблюдением 
пропускного и внутриобъектового режимов, а также учебно-воспитательного 
процесса и внутреннего распорядка дня из числа заместителей руководителя 
образовательной организации и сотрудников назначается дежурный 
администратор в соответствии с графиком.
1.5 Требования настоящ его Положения распространяю тся в полном объеме на 
руководителей и сотрудников образовательной организации и доводятся до них 
под роспись, а на учащ ихся (воспитанников) распространяю тся в части, их 
касающейся.
1.6 Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборудуются около 
I лавного входа в ооразовательную организацию (либо в ином установленном 
месте) и оснащ аются пакетом документов по организации пропускного и 
внутриобъекю вого режимов, в том числе образцами пропусков, индикаторами 
технических средств охраны и постовой документацией.
1.7 Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами 
(замками) и (или) электромагнитными замками с обеспечением поступления 
тревожного сигнала о несанкционированном открытии на стационарный пост 
охраны. Запасные выходы открываются с разреш ения руководителя 
образовательной организации, лица, на которое в соответствии с приказом 
образовательной организации возложена ответственность за безопасность, а в их 
отсутствие —  с разреш ения дежурного администратора.
1.8 Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри 
прочными запорами и замками.
1.9 Все раооты при строительстве зданий или реконструкции действующих 
помещений образовательной организации согласовываются с лицом, на которое 
в соответствии с приказом образовательной организации возложена 
ответственность за безопасность, с обязательным информированием 
руководства охранной организации.



2. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию учащихся, 
сотрудников и иных посетителей

2.1 Проход в здание образовательной организации и выход из нее 
осуществляются только через стационарный пост охраны.

Запасн ы е вы ходы  откры ваю тся только  с разреш ен и я ди ректора  или 
зам ести теля д и р ек то р а  по А Х Р. Н а период  откры тия зап асн ого  вы хода 
контроль за ним о су щ ествляет  лиц о , его откры ваю щ ее.
2.2 В ход обучаю щ и хся  в здан ие учреж ден и я на учебн ы е занятия 
осущ ествляется  сам о сто ятел ьн о  с 08 ч. 00 м ин. до 20 ч. 00 мин.
2.3 Родители  (закон н ы е п редстави тели ) м огут бы ть доп ущ ены  в 
образовательн ое  уч реж ден и е  при п редъявлен и и  докум ен та, 
удостоверяю щ его  л и ч н о сть  в неурочное врем я или врем я, указан н ое  
сотрудникам и  уч реж д ен и я , с обязательн ой  р еги страц и ей  данны х 
докум ен та  в ж урн але  р еги страц и и  посети телей  (п асп ортн ы е  данн ы е, врем я 
прибы тия, врем я убы ти я, к кому прибы л, цель п осещ ен и я учреж дени я). 
О хранник сообщ ает  о при ходе п осети теля, работн и к , к котором у  приш ел 
посети тель, встр еч ает  его  у поста охраны .
2.4 П роп уск  на терри тори ю  учреж дени я роди телей  (законн ы х 
представи телей ), п осети тел ей  во врем я п роведен и я ф и зкул ьтурн о
м ассовы х сп орти вн ы х  м ероп ри яти й  запрещ ен .
2.5 Н ахож ден ие обучаю щ и хся в здан ии  учреж дени я после окончания 
занятии  осущ ествляется  с согласи я  роди телей  и под контролем  трен ера- 
преподавателя.
2.6 Учащиеся допускаю тся в здание образовательной организации в 
установленное распорядком время по пропускам. Учащ иеся, прибывшие вне 
установленного времени, допускаются в образовательную организацию с 
разрешения руководителя образовательной организации либо дежурного адми
нистратора.
2.7 М ассовый пропуск учащ ихся (воспитанников) в здание образовательной 
организации осущ ествляется до начала занятий, после их окончания или на 
переменах. В период проведения занятий учащиеся допускаются в об
разовательную организацию  и выходят с разрешения лица, на которое в 
соответствии с приказом образовательной организации возложена 
ответственность за безопасность, или дежурного администратора.
2.8 Сотрудники образовательной организации допускаются в здание по 
пропускам либо по спискам, заверенным подписью руководителя и печатью 
образовательной организации, при предъявлении документа, удостоверяющ его 
личность.
2.9 В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно 
допускаются в здание и на территорию образовательной организации:



руководи!ель ооразовательной организации, лицо, на которое в соответствии с 
приказом образовательной организации возложена ответственность за 
безопасность, иные сотрудники, имеющие право круглосуточного посещения в 
соответствии с приказом по образовательной организации. Другие сотрудники, 
которым по роду работы необходимо быть в образовательной организации в 
нерабочее^ время, праздничные и выходные дни, допускаю тся на основании 
служебной записки, заверенной руководителем образовательной организации 
или лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной организации 
возложена ответственность за безопасность.
2.10 При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий 
классные руководители передаю т работнику охранной организации списки 
посетителей, заверенные подписью руководителя и печатью образовательной 
организации. П осетители из числа родителей (законных представителей) 
учащихся (воспитанников) могут быть допущ ены в образовательную 
организацию при предъявлении пропуска их ребенка, являющ егося учащимся 
(воспитанником) образовательной организации, и документа, удостоверяющ его 
личность.
2.11 Посетители из числа родителей (законных представителей) учащихся 
ожидают своих детей за пределами здания образовательной организации, на его 
территории либо в специально отведенных для этого местах ожидания. В 
отдельных случаях они могут находиться в здании образовательной организации 
в вестиоюле с разреш ения руководителя образовательной организации или лица, 
на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена 
ответственность за безопасность, либо дежурного администратора.
2.12 Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие 
образовательную организацию по служебной необходимости либо при 
проведении массовых мероприятий, пропускаются при предъявлении документа, 
удостоверяющ его личность, по согласованию с руководителем образовательной 
организации либо с лицом, на которое в соответствии с приказом 
ооразовательной организации возложена ответственность за безопасность.
2.13 Посетители, не желающ ие проходить регистрацию  или не имеющие 
документа, удостоверяю щ его личность, с мотивированной ссылкой на 
Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах, в образовательную 
организацию не допускаю тся. При необходимости им предоставляется 
возможность ознакомиться с копией Положения о пропускном и 
внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном посту охраны.
2.14 Документом, удостоверяю щ им личность, для прохода на территорию 
образовательной организации могут являться:

- паспорт гражданина Российской Ф едерации или другого государства (для 
иностранных граждан);

- заграничный паспорт гражданина Российской Ф едерации или другого



государства (для иностранных граждан);
- военный билет гражданина Российской Федерации;

удостоверение личности офицера, прапорщ ика, мичмана либо 
военнослужащ его Вооруженных сил или иных государственных 
военизированных структур Российской Федерации;

- водительское удостоверение гражданина Российской Ф едерации.
2.15 Должностные лица органов государственной власти допускаются в
образовательную организацию  на основании служебных документов и (или)
удостоверений личности в соответствии с требованиями федерального 
законодательства.

3. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима

3.1 В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в 
здании образовательной организации разрешено лицам, категория которых 
определена на основании приказов по образовательной организации, отдельных 
списков или выданных им пропусков.
3.2 В целях обеспечения пожарной безопасности обучаю щ иеся, воспитанники, 
сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах 
пожарной безопасности в здании образовательной организации и на ее 
территории.
3.3 В помещ ениях и на территории образовательной организации запрещено:

нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и 
внутреннего распорядка дня образовательной организации;

- нарушать правила противопожарной безопасности;
загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные 

площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими 
материалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию  людей, матери
альных ценностей и препятствуют- ликвидации возгораний, а также 
способствуют закладке взрывных устройств;

- соверш ать действия, наруш ающие установленные режимы 
функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной 
сигнализации;

находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а 
также потреблять спиртосодержащ ую продукцию, наркотические и иные 
психотропные вещества;

- курить, в том числе электронные сигареты;
- выгуливать собак и других опасных животных.

3.4 Все помещения образовательной организации закрепляются за 
ответственными лицами согласно утвержденным руководителем спискам. 
Ответственные лица должны следить за чистотой помещений, противопожарной



хранятся на стационарном посту охраны (рабочем Г  Директора)
опечатанных тубусах. (рабочем месте охранника) в

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств
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